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LA DIRECCI(:)N DE ADMINISTRACION Y FINANZAS INVITA:
LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-104880824-002-2017

Para la contratacion del “Servicio de Limpieza, Jardineriay Mantenimiento” para el periodo de
abril a diciembre del afio en curso en la Universidad Tecnolégica del Sureste de Veracruz para lo
cual en cumplimiento a los numerales 3,7 y 26, de los Lineamientos para el Control y la Contencidn
del Gasto Publico en el Estado de Veracruz de Ignacio de la llave, publicados en la Gaceta Oficial
en fecha 13 de marzo del afio en curso, ha obtenido el dictamen de suficiencia presupuestal (DSP)
Numero SSE/D-0256/2017, asi como el Registro de Procedimientos de Adquisicién e Inversién
(RPAI) No. 104580824/00003CG/2017 en razon de lo anterior las personas invitadas deberan
sujetarse a lo siguiente:

ado de Veracruz de
culos 1, fraccion 1,
“Arrendamlentos
deiallave. Y a
bajo, Ia autorizacion
Nowembre 2016 por lo

Alo dispuesto en el art. 33 del Presupuesto de Egresos para el Gobiern
Ignacio de la Llave correspondiente al ejercicio fiscal 2013, asfl como e
3, 3; 9; 26 fraccion Il; 27 fraccion lll, 56, 57,58 y 72 de la Ley de Adg
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracru
lo_previsto en el articulo 9 BIS del Cédigo Financiero del Estado de Ve
obtenida en la 3° Sesién del Honorable Consejo Directivo de fecha 25
que los interesados deberan sujetarse a las siguientes:

BASES
CAPITULO | F
DESCRIPCION GENERAL PARA LA CONTRATACI(

fELS RVIC‘IO

PRIMERA - EI obJeto de la presente I|C|tac:|on lo constltuye la:

num.000129-A de fecha 07 de febrero d
para las areas administrativas de esta Inst

inhabiles en las

biles y/o
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Pago: Los dias 15 y 30 de cada mes mediante transferencia bancaria bajo autorizacion del
prestador dei servicio,

Precio: El precio se sostendra por el tiempo de |a duracién del contrato
Crédito: Hasta 15 dias habiles posteriores a la fecha de vencimiento.

Lugar de ejecucion de los servicios: Los indicados en el Anexo Técnico.

Garantia: contra cualquier vicio oculto durante el periodo que dure el contrato y/o uso de los

servicios contratados a entera satisfaccién de la Universidad Tecnoldgica del Sureste de
Veracruz.

Lugar de prestacién del servicio: Instalaciones de la Universidad Tecno!ogiqa del Sureste de
Veracruz, ubicada en Av. Universidad Tecnolbgica, Lote Grande No. olonia, Nanchital,
Veracruz, Codigo Postal 96360. ;

La facturacion del “Servicio de Limpieza, Jardineria y Mantemmlento” dela presente licitacién
deberén ser a nombre de: Universidad Tecnoldgica del Sureste de Verar - UTS031209TH?7,
con domicilio Av. Universidad Tecnoldgica Lote Grande No 1 Sin Colo iudad de:Nanchital
de Lazaro Cardenas del Rio, Ver. CP. 96360 previa coordinacio 8l Departamento De
Recursos Financieros. : Lo b

CAPITULO i

CUARTA.- EI procedimiento de licitacion es
actos de Ias LICItaCIOneS Simplificadas de Ia‘

& -Boiama MIChl
‘ento de '
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ellos Servidores Publicos de la Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz. Esta comision
sera la Unica autoridad facultada para aceptar o desechar las propuestas presentadas durante el
acto de recepcion y apertura de ofertas, en los términos que establecen los articulos 2° fraccién Il
inciso C), 7° y 43 fraccion IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion v
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

No formara parte de la Comisién de Licitaciones, pero invariablemente se contara con la
participacion del Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 58 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Admlmstracmn y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; en virtud de ser el encargado de Controlar y evaluar el jercicio del
gasto pUblico y la cotrecta aplicacion de la Ley.

1.de Licitacion y en
to de cada uno de los
pecificaciones del

La Universidad Tecnologica del Sureste de Veracruz. A través de la
apego a las bases y normatividad vigente y aplicable, valoraran el cumplir
participantes sobre especificaciones solicitadas en cuanto a caracteris
servicio a contratar.

CAPITULO HI :
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICIT, II\II:PLIFICADA
QUINTA.- En la presente Licitacion Simplificada podran participar
morales legalmente constituidas conforme a las leyes de los Estz
cumplan con los requisitos de las bases y los sefialados &
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles
Ignacio de la Llave, y hayan sido invitadas por la Unlvers:dad Tecnol

ersonas flsmas y
Mexmanos que

CAP ULO v

forma:
a) Invitacion y Entrega de Bases.
b) Acta de Recepcion y Apert
c) Dictamen Técnico — Econ
d) Fallo.

e) Firma del

icitante o su_
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a) Carta poder simple especifica para participar en el acto que corresponda, debidamente
firmada por el poderdante, el aceptante y dos testigos, anexando copia e identificacion
oficial del otorgante y el aceptante.

b) Identificacion oficial vigente con fotografia en original de quien asiste en representacién.

CAPITULOV
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS

OCTAVA.- Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres separados, cerrados; ademas
de seguir los siguientes indicadores:

l.-  Una sola opcién de cotizacién, en moneda nacional, idioma espafiol
membretado de la empresa, sin tachaduras o enmendaduras.

impresa en papel

I.- Los documentos que integren la proposicién técnica y econo
por quien tenga facultades legales para asumir las obligaciones
generen.

lll. Las propuestas deberén ser entregadas en sobres tamafio cart

INTEGRACION DE LAS PROPUES

Propuesta Técnica: 5o :
IV.- La proposicién técnica se entregara dentro de un sobre d_ebldam nte cerrado y
firmado, debiendo contener lo siguiente: 4 %,

1.

d'de conocer las disposiciones de la Ley de
dministracion y Enajenacion. de Bienes Muebles del

Av. Universidad Techold
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Carta garantla contra cualquier vicio oculto durante el periodo que dure el contrato v/o uso
del servicio por la contratacién del “Servicio de Limpieza, Jardineria y Mantenimiento”.

Escrito donde sefiale el domicilio de la empresa (calle, numero, colonia, codigo postal,
delegacién ,municipio, RFC y entidad), donde podran recibir las notificaciones que se
deriven de la presente licitacion, sefialando ademas teléfono, fax y correo electrénica.

Copia del RFC de la persona Fisica o Moral segiin sea el caso.

Copia de identificacion del representante legal vigente y Poder Notarial.

Copia actualizada del alta en el padrén de proveedores de SEFIP‘""'A'

Escrito abierto en hoja membretada donde deslinda de cualqwer res abilidad, civil penal,
laboral y administrativa a la convocante.
Constancia de cumplimiento de obligaciones ante el IMSS, 0 & sq'*,_ﬁdc:);dgmentO que
compruebe que este se encuentra en tramite. Lo w

Sten el {séryié’io‘ seran
afiliados inmediatamente al IMSS. Anexo No. Il [

Carta bajo protesta de decir verdad, donde se compromete
I|c|tante presentara a la firma del contra_tp la constanCIa d

federales, emitida por el Servicio de A
tener como maximo 30 dias de haber
Cddigo Financiero para el Estado de Vi
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2. Escrito donde mencione el tiempo de ejecucion de los servicios, forma de pago, plazo de
sostenimiento de |a oferta y acepta todas las condiciones de la contratacion.

3. Y escrito donde el licitante acepta que ei pago se efectué a través de transferencia
electrénica. Anexo No VI, (en el caso de que la propuesta econdmica no establezca las
condiciones de venta, se entendera que el licitante acepta las que se sefialan en las
presentes bases de licitacion. En caso de discrepancia entre el precio unitario y global, se
tendra como valido el unitario.)

Vl.- De resuitar adjudicado; presentara a la firma del contrato constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales por contribuciones estatales y opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales, expedidas por la Direccién General de Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién asi como por el Servicio de Administracion Tributaria

CAPITULOVI
ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES TECNIC, ONOMICAS

ondmicas se llevard a
fitas de la Direccién de
sidad Tecnoldgica Lote
‘del Rio, Ver. CP. 96360.

NOVENA - La presentacion y apertura de proposiciones técnicas:
cabo el dia 25 de mayo de 2017 a las 09:30 horas, en la en la Sala de
Administracion y Finanzas de la Universidad, ubicado en Av. U
Grande No 1 Sin Colonia de la Ciudad de Nanchital de L4zaro Carde

roposiciones “Téchicas .y
sados en. concursar podra
il tes ‘sefialado, en el -
apertura sera

DECIMA.- La asistencia a la Junta de Presentacion y Apertura
Econémicas es opcional, los participantes invitados que estén in
presentar sus proposiciones personalmente o bien remitirlas al
entendido que toda propuesta extempor
Desechada.

Icisos a) y b) adicionalmente se haré acreedor a la
. 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
del Estado de V. ' la Llave.
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DECIMA SEGUNDA.- Queda prohibido a los licitantes concertar posturas entre si. Los organos de
control interno de [as instituciones vigilaran el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal
de Competencia Econdmica y pondran en conocimiento de la Comisién Federal de Compestencia
toda posible Irregularidad; vigilaran, asimismo, la Ley Federal de Metrologia y Normalizacion,
especificamente en [o relativo a normas oficiales mexicanas o normas mexicanas de acuerdo al art
46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave Los érganos internos de control de las instituciones
vigilaran el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal de Competencia Econdmica y
pondran en conocimiento de la Comision Federal de Competencia toda irregularidad.

DECIMA TERCERA.- Se prohibe negociar las condiciones de la presente Licitacién de acuerdo al
art. 39, Fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO VII
ELABORACION DEL DICTAMEN TECNI(

DECIMA CUARTA.-“Una vez concluida la junta de presentacién y ape;fﬁU
tecnicas y econdmicas se turnarén las proporciones técnicas a la comisié
proceda la elaboracion del dictamen técnico”.

DECIMA QUINTA.- El dictamen técnico debera formularse por escrito mediar na resefia.
cronoldgica de los actos del procedimiento, debiendo contener de manera clara y concreta los
razonamientos y sustentos técnicos por los cuales los licitantes cumplan o inc planlas =
especificaciones y caracteristicas que la convocante haya estipulad : s de li‘i;_itacién.”

DECIMA SEXTA.- El dictamen técnico sﬁjzéfentaré, en este

ctamen técnico

CAPITULO VIl
ELABORACION DEL DICTAME

licitacion y contendra una cre
propuestas técnicas, sefalando las raz
de las ofertas y condiciones de venta,
conveniente par onvocante, o en s
el fundamento'legal y los resolutivos
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Contrataciones Gubernamentales Compraver en la direccion
http:/www.compraver.gob.mx y en la pagina web de la convocante
http:/iwww.utsv.edu.mx, en el apartado de “TRANSPARENCIA”, posteriormente “Fraccién
XIV.- Licitaciones”, en la Seccién 2017 finalmente seleccmnara la “Licitacién simplificada
numero LS-104880824-002-2017". Los Licitantes 0 su representante legal deberan recogerio y
firmarlo de recibido en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Administrativos de la
U.T.S.V. sito en Av. Universidad Tecnoldgica Lote Grande No 1 Sin Colonia de la Ciudad de
Nanchital de Lazaro Cérdenas del Rio, Ver. CP. 96360. El fallo contendra los puntos resolutivos
del dictamen las observaciones a que haya lugar

DECIMA NOVENA.- Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado de Veracruz
tendran preferencia para ser adjudicatarios y se les permitird un precio hasta 5% mayor que las
cotizaciones foréneas, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 49°d ‘Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bien bles del Estado de
Veracruz Llave. :

S que cumplan
en las presentes
en cuanto a calldad

VIGESIMA .- La adjudicacién se efectuara por partida, al proveedor o
con las especificaciones, caracteristicas y cantidad de los bienes re
bases y garantice a la convocante las mejores condiciones disponi
precio, funcionamiento, oportunidad y demas circunstancias pertine

VIGESIMA PRIMERA.- Cuando dos o mas proposiciones en
cumplan con los requisitos establecidos, el pedido o contrat"
proporcionales y de no ser posible, se hara mediante el proce
anterior en términos del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arr
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz Liave.

ai'a en partes
msacuiamon Io

_comparecer .
racruz para

Suréste de

ante el Abogado General de la Umvers_ }
curso en dias

suscribir el contrato o recibir el pedido el 31
previo acuerdo con el area juridica
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Para suscribir el contrato debera presentar ante el abogado general copia certificada para su
cotejo y copia simple para su archivo de los siguientes documentos:

» Escritura plblica en la que conste el acta constitutiva y sus reformas, el nombre, el

numero en donde conste la adscripcion del notario publico que dio fe de la misma, la

relacion de los accionista, la descripcion del objeto social de la empresa.

Identificacion oficial del licitante o representante legal

Registro federal de contribuyentes

Comprobante de domicilio

Registro de la empresa en el Registro Publico de la propiedad y del Comercio.

Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones estatales, emitida

por la Secretaria de Finanzas y Planeacién, en la Cd. de Xalapa, \

8842 1400 ext. 3229

» Constancia de Opinién de cumplimiento de obligaciones fisca
de Administracién Tributaria

la por el Sistema

En el caso del Representante del proveedor:
Eseritura pUblica en donde conste que cuente con las facultades s
propuesta, asi como el nombre, nimero y lugar de adscripcion del not'
otorgada. :
Asi como original y copia fotostatica del registro vigente del pa
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz.

_cp'é'r:é‘;guscribir la
publico ante el cual fue

aclon eI prec;lo":f-_ﬁ_
Ios‘ seis meses

posteriores a la firma del contrato, como |
Arrendamientos, Administracion y Enajenaci

y  Mantenimiento”, vicios ocu
incumplimiento, el pago de Jas pens

b
“expedida por compafiia Iega]mente""*“*?'r
R CIENTO), del monto total del
Agregado es importante mencionar que el
exto de la fianza debera ser

Av. Universidad Tecnold
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FIANZA DE CUMPLIMIENTO

Ante: Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave,

Para garantizar por {nombre de la empresa que participa en la
licitacién) , el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
a su cargo, asi como la correcta ejecucién de las obras, buena calidad de los materiales
empleados en las misma, penas convencionales pactadas, asi como para responder de los
defectos y vicios ocultos que resulten de los bienes adquiridos derivados del contrato de
prestacion de servicio suscrito con la Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz de y
tiempo determinado No. , de fecha ianza tendrd una
vigencia de 1 afio contados a partir del dia siguiente del termino contrato por la
contratacion del “Servicio de Limpieza, Jardineria y Mantenim lebrado entre el
Gobierno del Estado de Veracruz, a través de . ¥ ., relativo a
, con un monto total de , sin in mpuesto al Valor
Agregado, La compafiia afianzadora expresamente declara: a) Que | r‘*ité""ﬁéfnfa se expide
de conformidad con el texto integro de dicho contrato, b) En el cas_i [ Sea prorrogado el
plazo establecido para la terminacion de los trabajos a que se refie a, 0 ex;sta espera o
bien se hubiese celebrado algin convenio modificatorio de ' genma quedara
automaticamente prorrogada en concordancia con dicha prorroga in necemdad de
solicitar endosos, c)La aﬁanzadora acepta expresamente sorﬁ :

5 de: cualqmerf;:‘
e Ia Secretaria

de Finanzas y planeacion del Estado. E) Lej
excusion, la presente fianza estard en vigor

Planeacion del Estado de !
Fin de texto.

mcump!lmlento de las obligaciones a cargo
nte cuando concurran razones de mteres publlco

Av. Universidad Tecnol
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. CAPITULO XI
DECLARACION DEL CONCURSO DESIERTO

VIGESIMA SEXTA.- La convocante podra declarar desierta la presente licitacion simplificada en
los siguientes casos:
. No haya licitantes
Il.  Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores
ofertas recibidas.

. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las bases respectivas.

V. Nolo permita el presupuesto.

V. Los montos de las ofertas econémicas excedan lo autorizado, y
VI.  Se presente caso fortuito o fuerza mayor,

Con fundamento en el articulo 47 y 58 de la Ley de Adquisiciones, Arr
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz Llave, en ca
sola propuesta, la Dependencia procedera a realizar una investigacién’ 0 para determinar
la conveniencia de adjudicar el contrato al licitante Unico, si se d esierta la licitacién
simplificada, la Universidad tecnol6gica del sureste de Veracruz podra adjudicarlo directamente.

mientos, Administracion
gue se presentara una

CAPITULO Xl Lo
CANCELACION O REDUCCION DE PARTIDAS DEL PRESENT CONCURSO

VIGESIMA SEPTIMA.- La convocante podré cancelar la presente,
fuerza mayor o cuando por restricciones presupuesta!es se hags
gconémico del presente concurso. Lo . '
participantes.

'-i.;cuh;.pn'rhient'a
to.a todos. los

tecnologia y calidad supenores a las mml
mayor al diez por ciento entre la oferta ;

efinitivos  dictados  dentro del

Av. Universidad Tecnolé
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CAPITULO XIV
DE LAS SANCIONES

TRIGESIMA.- Las sanciones que se aplicaréan con motivo del incumplimiento de los proveedores a
las bases, el fallo o contrato de la presente licitacién seran las siguientes:

Son infracciones:
I.  Proporcionar a la institucion informacién falsa o documentacion alterada;
ll.  Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato; ‘

Nl. Realizar practicas desleales para con la institucion o demas licitan

IV.  Injustificadamente y por causa que le sean imputables, ni formalice
por los convocantes;

V.  No sostener sus proposiciones técnicas y econémicas pres
presentadas en la licitacion; y

VI.  las demas previstas por la Ley 0 en otros ordenamientos aplic

ontrato adjudicado

en las licitaciones

ncumpllmlento de las
la: presente Licitacién

TRIGESIMA PRIMERA.- Las sanciones que se aplicaran con mo
obligaciones derivadas de la convocatoria, bases, y contrata respegctivo
Simplificada seran las siguientes:

1y, Enajenacmn de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz- Los proveedores - se conducwan de

conformidad con la buena fe y prudencia debida.

I- Cuando los participantes no S

terminos del articulo 73 ... “Alo
aplicaran las sanciones siguient

Av. Universidad Tecno
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Penas Convencionales

[- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato se atrase en la entrega
de los bienes, se aplicara una pena convencional consistente en el importe
correspondiente al CINCO AL MILLAR del monto total de los bienes no entregados en
el tiempo establecido, por cada dia natural de atraso en la enfrega de los bienes, el
cual sera deducido directamente del importe total a pagar. La suma de dichas penas
convencionales no debera exceder del 10% del importe total del contrato. En tal
supusesto, se iniciara el proceso de recision del contrato y se hara efectiva la garantia
de cumplimiento del mismo.

El pagar quedara condicionado proporcionalmente al descuento que se aplique al
licitante adjudicado, por concepto de pena convencional; ‘ene | supuesto que sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de d enalizaci
contabilizacidén de la misma para hacer efectiva la garantia

- Incumplir con los términos del contrato: _

HE Se hara efectiva la fianza de cumplimiento de contrato, cua
incumplimiento parcial y total en la entrega, conforme a las ¢o

contrato.

V- Se procedera a la rescision de contrato por incumplimiento Je cualquiéra de las
clausulas que lo componen siempre que sean afectad s ‘intereses de la
convocante. S BoRh

V- Prohibicion para participar en los procesos de Iicitaciones_jgo dos afno

VI- Las demas que procedan conforme a las leyes. :

la. convocants;

TRIGESIMA SEGUNDA.- Las presentes bases podran ser m : : N
orgs p:revié!s al

haciéndolo del conocimiento de los particip s por lo menos ¢o
acto de presentacion y apertura de propuest :

Para aclarar cualquier duda sobre las bas
Universidad Tecnoldgica del Sureste de Ver
Grande No. 1 Sin Colonia de la Ciudad d

KICE BOLAINA MICHI
ADMINISTRAC




ANEXO |

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion

Universidad Tecnolégica del Sureste de Veracruz
Presente.

(nombrg)_ manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas concernientes a la
Licitacion Simplificada No. LS-104580824-002-2017, relativa a la contratacion del “Servicio de Limpieza,
Jardineria y Mantenimiento”, en nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

No. De Licitacion LS-104580824-002-2017

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero;

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Nombre, nimero y lugar de Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Datos de inscripcion en el Registro Plblico de la propiedad y el comercio:

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Nombre de apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la empresa resulte
ganadora:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha: -

Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgé:

(Lugar y Fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)
Nota: el presente formato podréd ser reproducido por cada participante en el modo que se estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente, en el orden indicado. Asi también cada formato deberd indicar ef ndmero de anexo que le corresponda de acuerdo a las bases de la
presente Licitacion.




ANEXO il

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion

Universidad Tecnolégica del Sureste de Veracruz
Presente.

En relacién a la Licitacién Simplificada No. LS-104580824-002-2017 “Servicio de Limpieza,
Jardineria y Mantenimiento” , y en cumplimiento a las bases establecidas para participar en
este concurso, en mi caracter de representante legal de la empresa
., manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
conozco ampliamente las disposiciones de la ley de adquisiciones, arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de bienes Muebles del Estado de Veracruz, sin que mi
representada se encuentre dentro de los supuestos que establece el art. 45 la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz Llave, como impedimentos para celebrar pedidos o contratos.

Lugar y fecha
(Protesto lo necesario)
(Nombre, cargo y firma)

Nota: Este formato deberd ser presentado en papel membreteado de la empresa particlpante.



ANEXO I

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion

Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz
Presente.

En relacion a la contratacion de la Licitacién Simplificada No. LS-104880824-002-2017, relativa al “Servicio
de Limpieza, Jardineria y Mantenimiento”, y en cumplimiento a las bases establecida para participar
en este concurso, en mi caracier de representante legal de la empresa ( nombre dela empresa )
manifiesto bajo protesta de decir verdad que los trabajadores que presten el servicio seran afiliados de
manera inmediata al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA

Nota:
El presente formatoc deberd ser an hoja membretada, podra ser reproducide por cada participante en el modo gue se estime conveniente, debiendo respetar su contenide,
preferentemente, en ef orden indicado. Asl también cada formato debera Indicar el nimero de anexo gue e corresponda de acuerde a las bases de la presents Licltacian,
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ANEXOQO IV

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracién
Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz

Presente.

En relacién a la Licitacion Simplificada No. , ¥ en cumplimiento a las
bases establecidas para participar en este concurso, en mi caracter de representante legal de
la empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad,

que me comprometo en caso de resultar adjudicado presentar a la firma del contrato la
“constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales” por contribuciones estatales, emitida por
la Direccion General de Recaudacion de la SEFIPLAN, y “opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales”, respecto a impuestos federales, emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA

Nota:
El presente formato  deberd ser en hoja membretada, podrd ser reproducido por cada participante en el modo gue se estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
preferentemente, en el orden indicado. Asi también cada formato debera Indicar el nimere da anexc que le corresponda de acuerdo a las bases de la presente Licitacion.



ANEXO V

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion

Universidad Tecnologica del Sureste de Veracruz
Presente.

Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio
a de de 2017

Por medio de la presente y de conformidad con la Base de Licitacion Simplificada No. LS-104580824-002-2017,

relativa a la contratacién del “Servicio de Limpieza, Jardineria y Mantenimiento”, presentamos nuestra
PROPUESTA ECONOMICA, en los términos que a continuacion se detallan:

No. DE DESCRIPCION DEL SERVICIO NUM. DE COSTO
: PARTIDA EMPLEADOS | UNITARIO POR | SUBTOTAL TOTAL
: EMPLEADO

Jardinerfa y demds terrenc colindante con los edificlos a limpiar
Horario: 7:00 hrs. A 15 hrs. 1
15:00 hrs. A 22 hrs

Limpieza de 4 edificios :
+ 2 Edificios de docencla
* 1 Laboratorio
s 1 biblioteca
* 19 dreas de sanitarios
Total en construccion 178,160,835 m?

s« Contemplando interiores (pisos, techo, superficies de mobiliaric y
equipo de oficina) y exteriores (banguetas, explanadas,
estacionamiento).

« Entiéndase por Impieza, lavar, barrer, trapear, desinfectar, sacudir
el inmueble, mobiliario y equipo, escaleras con el material
adecuado diariamente.

- »  Aspirar semanalmente en donde se requiera

- . ) i 11
« limpieza de cristales en cada una de las oficinas, laboratorios |,

talleres,

» Asi comc el apoyo de coffee break cuando sea nescesario, el
lavado de mobiliario, alfombras se hara cuando se requiera.

s De igual manera debera de distribuir los garrafones de agua
diariamente a los dispensadores y viceversa, asi como realizar &
lavado con clore de dichos dispensadores.

¢ Del total del personal contratado, deberd nombrar un supervisor
quien tendra trato directo con el jefe de oficina de servicios
administrativos, en ausencia del titular de la emprasa.

* lavado de cristaleria utlizados en el coffee break
Los materiales y equipc a incluir son:
* Material de Limpieza: Detergenies, desinfectantes, liquido
aromatizante, champoc para manoes, limpiador para maderas)

s Papel higiénico, Toalias de papel, No debera ser reciclado.
*  Maguinaria: (Pistola de agua a presion, aspiradoras, etc...)




*» Debe contemplarse que cada fin de cuatrimestre se hard una
limpieza exhaustiva del mobiliario y equipo ubicado en cada una de
las oficinas o talleres de esta universidad.

»  Se deberd llevar una bitdcora en donde se refleje la supervision
diaria por parte de la empresa y con firma de conformidad del jefe
de oficina de servicios administrativos.

e Suministrar el equipo de seguridad de proteccion personal y vigilar
que se utilicen en el desempefic de sus actividades para evitar
dafios a su integridad fisica.

! » El personal debera estar uniformado e identificado mediante el uso

; de Gafete.

: * Laempresa debera reportar los productos y cantidades que debera
utilizar periddicamente en sus diferentes actividades, reportando a
serviclos administrativos las ccasiones en que se surtan.

Los productos de Limpleza tendrdn que ser biodegradables de acuerdo a las
normas de calidad vigentes (Norma Oficial Mexicana NOM-189-
S8A1/SCFI-2002, productos y servicios. etiquetado
y envasado para productos de aseo de uso doméstico.)

Horario dei servicio de :

700 hrs. A15 hrs .

! 15:00 hrs. A22 hrs

i Con dos turnos de 8 hrs. Cada uno.

Mantto, (Oficios diversos reparacién de detailes de fontaneria, el&ctricos,

pintura, efc.)

> Horario del servicio de : 1
7:00 hrs. A 15 hrs .

15:00 hrs. A 22 hrs

3 Limpieza de 5 a 7 aulas en la EXTENSION de Aguadulce, Ver., 1
4 Limpiezade 5a 7 aulas en la EXTENSION de Hidalgoitian, Ver., !
TOTAL DE 15
EMPLEADQS
f ATENTAMENTE
NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA
Nota:

El presente formato deberd ser en heja membretada, podra ser reproducido por cada partisipante en el modo que se eslime conveniente, deblendo
respetar su contenido, preferentemente, en el erden indicado.
Asf también cada formato debera indicar el nimero de anexa que le corresponda de acuerdo a las bases de la presents Licitacion.



ANEXO VI

LC. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion

Universidad Tecnolodgica del Sureste de Veracruz
Presente.

Por este conducto le manifiesto a Usted mi consentimiento para que en caso de resultar adjudicado en la
Licitacion Simplificada No LS-104580824-002-2017, Relativa a la contratacion del “Servicio de Limpieza,
Jardineria y Mantenimiento”, para la Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz, se procede a
efectuar los pagos correspondientes a través de transferencia bancaria de conformidad a los datos siguientes:

Nombre del fitular de la cuenta:

Banco:

No. de cuenta {18 digitos):

Clave:

Sucursal:

Poblacion:

Nombre de persona que autoriza:

Puesto o cargo en la empresa:

Fecha de autorizacion:

Firma:

a} deber4 tener firma autorizada en |la cuenta de referencia
b} favor de enviar los datos en hoja membretada

Nota:

El presente formato debera ser en hoja membretada, podra ser reproducido por cada participanie en el modo que se estime conveniente, debiendo
respatar su confenido, preferentemente, en el orden indicado.

Asi tlambién cada formato debera indicar el nimero de anexo que le corresponda de acuardo a las bases de la presente Licitacion.



ANEXO TECNICO

L.C. Xitlally Berenice Bolaina Michi
Directora de Administracion
Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz

Presente.
Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio
a de de 2017

Por medic de la presente y de conformidad con la Base de Licitacidn Simplificada No. LS-104$80824-
002-2017, relativa a la contratacidn del “Servicio de Limpieza, Jardineria y Mantenimiento”, presentamos
nuestra PROPUESTA TECNICA, en los términos que a continuacidn se detallan:

No. DE DESCRIPCION DEL SERVICIO NUM. DE EMPLEADOS
PARTIDA

Jardineria y demas terrenc colindants con los edificios a limpiar
Horario: 7:00 hrs. A 15 hrs. 1
15:00 hrs. A 22 hrs

Limpieza de 4 edificios :
« 2 Edificios de docencia
* 1 Llaboratoric
¢« 1 biblicteca
* 19 areas de sanitarios
Total en construccién 178,160.835 m?

+  Contemplande intericres {pisos, tesho, superficies de mobiliario y equipe de oficina) y exteriores
(banguetas, explanadas, estacionamiento).

» Entiéndase por limpieza, lavar, barrer, trapear, desinfactar, sacudir el inmueble, mabiliario v
equipo, escaleras con el material adecuado diariamente.

s« Aspirar semanalmente en donde se requiera
* Limpieza de cristales en cada una de las oficinas, laboratorios , talleres,

+  Asfcomo el apoyo de coffee break cuando sea necesario, el lavado de moblliario, alfombras se
haré cuando se requiera. »

.+ Deigual manera debera de distribuir los garrafones de agua diariamente a los dispensadoras y
viceversa, asi como realizar el lavado con cloro de dichos dispensadores,

» Del total dei personal contratado, deberd nombrar Un supervisor quien tendra trato dirscto con
el jefe de oficina de servicios administrativos, en ausencia del titular de la empresa.

« Lavado de cristaleria utlizados en el coffee break
Los materiales y equipo a incluir son:

+  Material de Limpieza: Detergentes, desinfectantes, liquido arcmatizante, champoo para manas,
iimpiador para maderas)

=  Papel higiénico, Toallas de papel, No debera ser raciclado.

»  Maguinaria: (Pistola de agua a presidn, aspiradoras, etc...)

« Debe contempiarse que cada fin de cuatrimestre se hard una limpieza exhaustiva del mobiliaric
y equipo ubicade en cada una de las oficinas o talleres de esta universidad.

+  Sedebera llevar una bitacora an donde se refleje la supervisidn diaria por parte de la emprasa
y con firma de conformidad del jefe de oficina de servicios administratives,

= Suministrar el equipo de seguridad de proteccion personal v vigilar que se ufilicen en el
desempefio de sus actividades para evitar dafios a su integridad fisica.

. El personal debera estar uniformado e identificado madiante el uso de Gafate.




* La empresa debera reportar los productos y cantidades que deberd utilizar periddicamente en
sus diferentes actividades, reportando & servicios administrativos las ccasicnes en que se
surtan.

Los productos da Limpleza tendran que ser blodegradables de acuerdo a las normas de calidad vigentes
(Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002, productos y servicios. etiquetado
y envasado para productos de aseo de uso doméstico.)

Horario del servicio de :

7:00hrs, A15 hrs .

15:00 hrs. A 22 hrs

con dos turnos de 8 hrs. Cada unc.

Manito. (Oficios diversos reparacion de detalles de fontaneria, eléctricos, pintura, etc.)
Horario del servicio de : 1
2 7:00 hrs. A15 hrs .
15:00 hrs. A 22 hrs

3 Limpieza de 5 a 7 aulas en la EXTENSION de Aguadulce, Ver., 1
4 Limpiezade 5 a 7 aulas en la EXTENSION de Hidalgotitian, Ver., 1
TOTAL DE ) 15
EMPLEADOS

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA

MNota:
El presente formate deberd ser en hoja membretada, podré ser reproducido por cada participanie en el modo que se estime convenients, debiende respetar su contenido,
preferentemente, en el orden indicado, Asl también cada formato debera indicar sl nimere de anexo que le corresponda de acuerdc a las bases de la presente Licitacion.



