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Secretana de Edecackn

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA No. LS/UTSV/NAN/OS/10,

ADQUISICION DE “PAPELERIA, ARTICULOS DE OFICINA y CONSUMIBLES DE
COMPUTO” EN LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SURESTE DE
VERACRUZ.

La Direccidn de Administracién y Finanzas de la Universidad Tecnolégica del Sureste
de Veracruz, en spego 2 lo dispuesio en el Art. 48 del Decrelo de Presupuesto de
Egresos para el Gobierno del Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave en los
Articulos: 1 fraccion 1, 3, 8, 268 fraccidn I1;27;, 56; 57, 5B y 72 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacidn de Bienes Musbles dal
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, le formula una atenta invitacién para
participar &n la Licltacién Simplificada LSUTSVINANS2010, para la Adguisicidn de
PAPELERIA, ARTICULIDS DE OACHNA y CONSUNIBLES DE COMPUTCT | por lo que los interesados debaran
su|atarss a las siguiantes.

BASES

PRIMERA.- El objpio de la presente lictacidn lo constituye [ adguisicion de Papelera,
Articulos de Oficina v Consumibdes de Computo de  conformidad con las  especificaciones,
caracteristicas v Cantdades establecidas en el anexo técnico de las presentes bases

SEGUNDA.- Las condiciones de adguisicidn son las siguienies: plazo de entrega: 15 diss
naturales contades a partir de la firma del cenirato o fincado el pedido pago: En Moneda
Macional & través de cheque crédito: En Moneda Macional dentro de los 20 dias naturales
posteriores a la entrega de los bienes a8 entera satisfaccion de la Universidad Tecnologica del
Sureste de Veracruz y factura debidamente requisitada;, Lugar de entrega: Almacén dela
Universidad Tecncldgica del Sureste de Veracruz ubicada en Av. Universidad Tecnologica Lote
Grande Mo 1 Sin Colonia de la Cd. Nanchital de Lazaro Cardenas del Rio, Ver, CP. B8360 de
lunes a viernes en un horario de 08:00 a 15:00 horas y garantia: contra cualquier defecto de
fabricacion, composicaon © vicio ocultc por un fErming de 5eis meses contados a parbr de la
recepcion wo uso de Papeleria, Articulos de Oficina y Consumibles de Compulo a entera
safisfaccion de la Universidad Tecnologica del Sureste de Veracruz

La facturacidn de |oz blenes de |a presente licitacidn deberdn ser a nombre de:
Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz, RFC: UTS031200THT v con domiciio Ay
Univarsidad Tecnoligica Lote Grande Mo 1 Sin Colonia de la Ciudad de Nanchital de Lazarg
Céardenas del Rio, Ver. CP. 96360, previa coordinacidn con el Depariamenio De Servicios
Administrativos Presupuesto ¥ Contabilidad.

TERCERA,.- El procedimiente de licitacicn estarg a cargo de la Comisidn de Evaluacion para los
actos de las Licitaciones Simpilificadas y Pdblicas de |la Universidad Tecnoldgica del Sureste de
“ergcruz y quien tendrd amplias facultzdes para aplicar las presentes basas y las leyes que sean
relativas a |a licitacion que esta integrada de Ia sigulente forma:
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Presidente; Lic Algjandro Gomez Cancela; Director de Administraciin y Finanzas de la
Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracrnuz,

: L.C.P. Benjamin Garcia Cadena; Jefe del Departamento de Recursas
Humanos y Materiales de la Universidad Tecnolégica del Sureste de Veracruz.

Vocales del Sector Pablico:

Vocal LC.P. Alda Betsabe Osorio Gonzélaz, Jefa de Depariameante da Recursos Financieros
Vocal, C Pablko Ambrosio Luna Hamandaz, Jefe de Oficina de Sarvicios Administrativos

Vocal Ing. José Adalberto Sarricolea Valencia, Coordinador de Calidad de la U.T.S.V

Yocal: MC. Maria de Jesis Jiménez Moctezuma, Abogada General de la UT.8V

Yocal: LC.P Elba Inés Martinez Vazques, Técnico Contable de la U.T.S.V.

Viocales del Sector Privado:

Vocal: C. Hilaro Pafia Martinaz propiatarlo de Servicios en Electrdnica
Vocal: C. Rubén Gruz Sanchez propletario de la Papeleria Abril

ocal: C. Juan Carlos Pineda Banda

A los actos concemientes al procedimiento de licitacion se invitara al Organo de Control Interno de
i Secretaria de Educacidn de Veracruz como asesor.

CUARTA.- Los licitanies esfan obligados a presentar el procedimiento gue llevaran a
cabo para cumplir con los trabajos y deberan presentarlas iguales a PAPELERIA ARTCILOSDE
ORCINA y CONSLIVIBLES DE COMPUTD, identificandolos con la paridas que respaidan Mcnicamenta
su oferta, debiendolo hacer 8 mas tardar el dia 29 de JULID de 2010, en un horario de 09:00 a
12:00 horas, antes de |la apertura de proposiciones técnicas y econémicas en la Oficina de
Servicios Administrativas de la  Universidad, Ubicado en Av. Universidad Tecnolégica Lote
Grande Mo 1 Sin Colonia de la Ciudad de Manchital de Lazaro Cardenas del Rio, Ver. CP. 86360,

CQUINTA.- La presentacidn y aperfura de proposiciones técnicas y econdmicas sa llevara a
cabo el dia 29 de Julio de 2010 a las 12:00 horas, en (8 Direccién de Administracion y Finanzas
de la Universidad, ubicado en Av. Univarsidad Tecnobgica Lote Grande No 1 Sin Colonia de la
Cd. Manchital de Lazaro Cardenas del Rio, Ver. CP. 96360,

SEXTA.-Cuando a la Junta de Presentacion y Apertura de Proposiciones, comparezca una
persona distinta al representante o apoderado legal de la empresa y asista en representacion de
la misma DEBERA PRESENTAR AL MOMENTO DE SU REGISTRO la documentscidn
siguiente’

a) Carta poder simple especifica para participar en el acto que corresponda,
debidamente firmada por el poderdante, el aceptante y dos testigos, anexando copia
de identificacidn Oficial del otorgante, del aceptante y testigos.

b) Identificacidn oficial wvigente con fotografia en original de quién asiste an
representacion,
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SEPTIMA.- La asistencia a la Junta de Presentacion y Aperura de Proposiciones Técnicas
y Econdmicas es opcional, los parficipantes invitados gque estén interesados en concursar
podran presentar sus proposiciones personalmente o bien remitidas al domicille antes
safiglado, en el entendido que toda propuesta extemporanea a la fecha y hora del
acto de apertura serd Desechada.

OCTAVA.- Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres separados, cerrados
y firmados en su parte externa. ademds de las indicaciones que a continuacidn se mencionan:

l- Una scla opcion de cofizacién, en moneda nacional, |dloma espafol, impresa en
papel membreieado de la emprasa, sin tachaduras o enmendaduras.

I.- Los documentos (copla) gue integren la proposicién técnica y econdmica deberdn
ser firmados por quien tenga facultades |egales para asumir les obligaciones que de
gsta licitacidén se generen, debiendo sostenerse los precios, adn en caso de
errores aritméticos o de otra naturaleza, por un f&rmino minimo de 30 dias habiles
contados a partir de la junta de presentacidn y Apertura de proposiciones.

.- Los documentos que al efecto se presanien, an copia sefialando direccion, RFC, Mo, de
Registro ante SEFIPLAMN, etc. (origingl y copia para cotejo)

V.- La proposicién técnica se entregard dentro de un sobre debidamente cerrado y
firmado, debiendo contener o siguiente:

a) La descripcidn fbcnica, defsllando las especificeciones y caracteristicas de la Papeleria,
Articulos da Oficina y Consumibles de Computo, lo que deberd ajustarse a lo solicitado &n al
anexo técnico de las presenies basas,

b} Escriio bajo protesta de decir verdad, relative a la acreditacion legal de la empresa
participante, conforme al anexo No. 1.

c) Escrito bajo protesta de decir verdad de conocer las disposiciones de la Ley de
Adquisiclones, Arrendamientos, Administracién v Enajenacion de Bienes Muables del Estado
de Veracruz de |gnacio de la Llave y de no encontrarse en los impedimentos de contratacion
gue estipula su articulo 45, conforme & anexo N° 2.

d) Carla garantia contra cualguier defecto de fabricacidon, composicién o vicio oculto por un
términa minimo de sals meses contados a partir de la racepcidn de los bienes

@) Escrito donde sefiale la direccion de la empresa, donde podrdn realizarsa las notificaciones que
derven de [a presents licitacian,

f) Copia de identificacidn del represantante legal,

UNFVERSIDAD TECHOLOGICA DEL BURESTE DE VERACRUZ
LIGITACION SIMPLIFICADA Na. LEAUTSVNARIEMD
PAFELERLA, ARTICULOS DE OFICINA ¥ CONSUMIBLES DE COMPUTO,

e



SR S TR ST W ﬁiuﬁ’ﬁ“"‘w'ﬂ“'

fi{' Uisiverikaaa Tocnologica dol Surests de Verscie ".1

g) Copia actualizada del alta en &l padrén de proveedores de SEFIPLAN
h) Copia del Acta Constitutiva certificada y simple y en su caso de sus correspondientes reformas,
V.- Dentro del sobre de la propuesta econdmica debera integrarse lo siguiente:

a) El precio unitario v global de la Papeleria, Articulos de Oficing y Consumibles de computo
ofertades, desgiesando y mencionande el importe del concepto del Impuesto al Valor Agregado,
Anexo 3.

b) Escrito donde mencione &l tempo v lugar de enfrega, forma de pago, plazo de sostEnimiento
de la oferta ¥ todas aguellas condiciones que puedan favorecer el interés de la convocante.

En & caso de que la oferta econdmica no establezca las condiciones de edquisiciin, se
entanderd que al licitante acepta las que se sefialan en las presentes bases de licitacidn,

NOVENA.- Se descalificara a los licitantes que incurran en los siguientes supuestos,

a) Que presentan u ofrezcan informacion faisa o documentacion alterada.
b) Realicen practicas desleales que afectan los intereses legales da la convocanta,

¢} Incumplan con los requisios establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacidn

d) Se prohibe concertar posturas entre =i de acuerdo en lo dispuesto al arficulo 45 de Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracidn y Enajenacidén de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave

DECIMA.- El falio se sustentard en el dictamen técnico econdmico que emitird fa comision
de licitacién del Subcomité de amendamiento, servicio y enajenacidn de bienss muebles,
notificandose por escrito con acuse de recibo a través de correo cerlificado a mas tardar el dia
10 de Agosto de 2010,

DECIMA PRIMERA.- Los proveedores con residencia fiscal en el Estado o Municipio de
Veracruz tendran preferencia para ser adjudicatarios y se les permitira un precio hasta 5% mayor
qua las cotizaciones foraneas, an cumpliméanto a lo dispuesto por & articulo 48 de la
ley de adquisiciones, arrendamientos, administracidn y enajenacion de bienes muebles del
estado de Veracruz de Ignacio De la Liave.

DECIMA SEGUNDA .- La adjudicaclén se hard por partidas al proveedor{es) que cumpla
con |as especificaciones requeridas y garantice 2 la convocante las mejores condicones
disponibles en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. Cuando dos o mas proposicionss en igualdad de circunstancias cumplan con los
requisitos establecidos, el pedide o contrals =a adjudicara en partes proporcionales entre
los lictantes qua las hayan presentado, de no sceptarlo éstos o da no ser posible, ia comisidn
UNMERSIDAD TECNOLOGICA DEL SURESTE DE VERACRUZ
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de licitacion lo asignara mediante el procedimiento de insaculacitn, lo anteror en términos del
articulo 50 de Ley de Adguisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacidn de los
Bienes Muebies del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave.

DECIMA TERCERA.- El licitante adjudicado o su representante legal deberd comparecer y
presentar en original para cotejo los documentos (R.F.C, Registro Vigente del Padrén de
Proveadores de SEFIPLAN, Acta Constitutiva) que lo acrediten como apoderado o representante
lsgal, ante el Abogado General de la Universidad Tecnoligica del Sureste de Veracruz para
suscribir ef contrato comrespondients de acuerdo al art 683 de la Ley de Adquisiciones,
Arrandamientos, Administracidn y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Liave, el dia 17 de Agosto del afio en curso en horario de 13:00Hrs. a 16:00 Hrs__
de no comparecer en el plazo indicade se cancelard la adjudicacion ctorgdndose a |a
siguente mejor postura en caso de que resulte conveniente al interés de la convocante y la
diferencia de costo no supere &l 10% de |a oferta originalmente adjudicada y se aplicardan las
sanciones previstas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion v
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA CUARTA.- La convocante podré pactar con la emprasa ganadora la ampliacion
mediante adendum del contrato formalizade, siempre ¥ cuando no representa mas del veinte
por ciento del monto lotal de la partida que se amplie y que el proveedor sostenga en la
ampliacidn & precio Pactado orginalmente. La ampliacidn procederd siempre que se realicen
dentro de los seis mesas posteriores a la firma del contrato. en apego al art. 65 y 68 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion v Enajenacion de Bienas Muebles del Estado
de Veracruz Liave.

DECIMA QUINTA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato correspondiente, |a calidad de la Papeleria, Articulos de Oficina y Consumibles de
Computo entregados, vicios oculios, el pago de daflos y perjuicios ocasionados por su
incumplimiento, el pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el
cantratanie debera entregar a favor de la Secretarfa de Finanzas y Planeacidn del Goblerno
del Estado de Veracruz de [gnacio de la Llave, dentro de los cinco dias hébiles postarioras a
la firma del contrato, poliza de fianza expedida por compania legaimente autorizada para
ello, por &f importe del 10% (DIEZ POR CIENTQ), del monto total del contrato, sin incluir |
concepto del Impuesto al Valor Agregado, conforme a |a redaccion sigulente:

Ante: La Secretaria de Finanzas y Planeaciin del Estado de Veracruz-Llave.

Para garantizar por , &l cumplimiento de fodas v cada una de las
obligaciones @ su cargo, asl como la correcta ejecucién de las obras, buena calidad de los
materiales empleados en [as misma, penas convencionales pactadas, asi como para responder de
los defectos y vicios ocultos que resulten de la ejecucidn de los trabajos derivados del contrato de
Prestacion de Servicio suscrito con la Universidad Tecnoldgica del Sureste de Veracruz por tiempo
detarminado Mo. . de fecha celebrado entre el Gobierno del Estado
de Veracruz, a través de W ¥ , relativo a . COM un monto
iolal de , 3in inciuir &l Impuesto al Valor Agregado, La compaiia aflanzadora
exprasaments declara: a) Gue la presente fianza sa expide de conformidad con el texto integro de
dicho contrato, b) En el caso de que sea promogade el plazo establecido para la terminacion de los
trabajos a que se refiere |a fianza, o exista espera o bien se hubiese celebrado algin convenio

madificatorio de plazo, su vigencia quedard automaticamente prorrogada en concordancia con
UNIVERSIDAD TECHOLONGICA DEL SURESTE DF VERACRUEZ
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dicha prdvroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos, c¢) La afianzadora acepta
expresamente somelterse al procedimiento de ejecucidn establecido por los articulos 95, 95 bis y
118 de [a Ley Federal de Instituciones de Fianza en vigor, y conforme en que se aplique dicho
procedimiento con exclusidn de cualguier otro, d) Que para cancelar la fiznza serd requisio
indispensable orden expresa de |a Secretarla de Finanzas y Planeacibn del Estado, &) La
afianzadora no goza de los derechos de orden ¥ excusion, la presente fianza estard en vigor a
partir de la fecha que la calza, f) En caso de controversia sobre |a interpretacion de la presente, la
afianzadora se somete a |a jurisdiccion de log tribunales competentas de fa ciuded de Xalapa,
Veracruz, g) La garantia de vicios ocultos gue cubre esta fianza estara vigente por un afio posterior
& la fecha de la recepcitn formal de los trabajos por parte de la contratante.. Fin del texto

DECIMA SEXTA.- La Universidad Tecnologica del Sureste de Veracruz podrd rescindir
Administrativamente el contrato en cagso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor, as| como revocarios anficipadamente cuando concuman razones de interés pablico, en
ierminos de los dispuesto en los articules 79,80 y 81 de la Ley de adquisiciones, Armrendamizntos,
Adminisiracibn y Enajenacién de Bienes Muebles para el Estado de Veracniz de Ignacio de |a
Liave.

DECIMA SEPTIMA.- La convocante podra declarar desierta la presente licitacion simplificada en
los sigulentes casos:

1. Mo haya licitantes

ll. S& acredite de manera fehacienie, que loz precios de mercado son infernores a las mejores
ofertas recibidas;

. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establacidos an las bases respactivas.

IV. No lo permita el presupuesto;
V. Los monios de las ofertas economicas excedan (o autorizado; v

Vl. Se presente caso forluito o fuerza mayar,

Con fundamento en el articulo 58 de |la Ley de Adgquisiciones. Arrendamientos, Administracidn y
Enajenacion de Bienes Muebles, en caso de que se presentara una sola propuesta, la
Dependencia procedera a8 realizar una investigacion de mercado para deferminar la conveniancia
de adjudicar al contrato al licitante onico.

DECIMA OCTAVA.- La convocante podra incrementar la canfidad y partidas a adquirr o
cancelar la presente licitacion, en caso forluito o de fuerza mayor o cuando por restricciones
presupuestales se haga imposible e cumplimiento econbmico del presenfe concurso, Lo
anterior s& comunicard por escrite @ todos los participantes,

DECIMA NOVEMA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del procedimiento de
licitacidn podran ser impugnados por al licltants o proveedor agraviado mediante el recurso de

UHVERSEDAD TECNOLOGICA DEL SURESTE DE WERACRLUE
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revocacion, & cual se interpondra ante la Contraloria General, teniendo un plazo de cinco dias
habites, a partir del dia siguiente a3 agquel en que sura sus efecios [a notificacion de los aclos o
resoluciones gue s& impugnan, &n los términos de lo dispuesto a los articulos 82 83 y B4 de la Ley
de adquisiclones, Amandamientos, Administracidn y Enajenacion de Bienes Muebles para &
Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave.

VIGESIMA.- Las sancionas que se aplicaran con motiva del incumplimiento de los proveedores a
las bases, o0 contraio v por infrecciones & 18 Ley de adguisiciones, Armmendamientos, Administracidn
vy Enajenacion de Bienes Muebles para el Estado de Veracruz de Ignacio de [a Llave saran las
siguientes:

l.- Cuando el licitante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscrba el confrato
correspondienia dentro del lermino establecido para ello, incumpla en los &rminos del confrato,
presente nformacion falsa o documentacion alterada, realice practicas desleales en conira de |a
convocania o lesione el interés publico y

la economla, se le aplicara multa de cien hasta mil salarnos minimos vigentes en la capital del
estado y prohibicidn de parlicipar en los procesos de lichacidn durante dos afos.

.- Cusndo exista incumplimienio ftotal del contrato =ze hard efectiva la fianza relativa al
cumglimiento del confrato.

lll. Cuando el participants ganador una vez celebrado el contrato se atrase en la entrega de la
Papelerfa, Articulos de oficina v Consumibles de Compuln adguiridos, senalados an el ansxo
técnico, e aplicara una pana convencional consistents an al importe correspondients al TRES AL
MILLAR por cada dia de atraso, &l cual serd deducido dal importa total a pagar, dicha sancion sa
establecerd an &l confrato o pedido respectivo.

VIGESIMA PRIMERA.- Las presentes bases podran ser modificedas por la convocante,
haciéndolo del conocimiento de los participantes por lo menos con veinticuatro horas
previas al acto de presentacion y apertura de propuesias. Las bases No son Negociables,

Para aclarar cuslguier duda sobre |las beses de la presente licitacion, deberan dirigirse a la
Dependencia Estatal ubicada en Av. Universidad Tecnobigica Lote Grande No 1 Sin Colonia de la
Cd. Manchital de Lazaro Cardenas del Rio, Ver. CP. 86360, con e C Pablo Ambrosio Luna
Hernandez, Jefe de Oficina de Servicios Administrativos o bien comunicarse a los telefonos 01 821

21101608167

&
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‘\amj Manchital de Lizaro Cardenas del Rio, Ver, a_ de  de 2010,

Por mada de B presents y de conformidad con B base de Licitacion Simpificada No. LSIUTSVINANOEND, relativa a la contratacion da
"Papeleria Articulos de Oficing y Consumibles de Compute™, preseniames nuestra propuesta economica, de los bisngs que colizames, en
lErmimes que acontinuacion se datalla:

7 CAJA DE ARCHIVO MUERTO T CARTA FIEZAS =
. CALA DE ARCHIVE MUERTD T/ GFICIO FIEZAS 10
] CALCULAZORA DE EBCRITORIO CON 12 DKBTOS = u:
CARPETAS PANDRAMICA BLANCA EN VIMILDE 777 AL &
10 CARTA COLOR BLANGO
CARPETAS PANDRAMICA BLANCA EN VINIL DE 1 142" CABE &
1 TCARTA COLOR BLANCO
PIEZAS
1 |LEFORD TAMARG CARTA COLGR VERDE OLVD «
CARPETAS PANCRAMICA SLANCA EN VINIL DE 1° CAIAG s
1 TACARTA COLOR BLANCE.
CARPETAS PANCRAMICA BLANCA EN VINIL DE T CAME 5
AL TACARTA COLOR BLANGD.
CAAPETAS PANCHAMES BLANCA EN WHIL DE ¥ CAlAS 5
15 TICLARTA
CARPETAS PANCRAMICA BILAKNCA EN VINL DE 4 CAIAS
W |rarTa ’
CARPETAS PANCRAMICA BLANGA EN VINL DE & -
7 |rarma :
i |oD- A N0 REGRASABLES S0MIN TOOME 525 £ 20 PIEZAS b .
18 |CO-fw RECAABABLES DE BOMIN TOONE COU PIEZAS CAINE s
20 |CINTA GANELA DE 48WMX100M ek -
"
21 GRTA MASHING TAPE 18N = b
ROLLOS
i A DOl RIEN a0 0O0M g
PEZAS "
-] CIORTA, Praia REL O GHE CADOR ELECTROMICD
CLIP NOMDABLE NOUELADD Na 1 G0 CANTAS
i CAlAS 3
CLIP NOIGARLE NIOUELADG No 3 CHE TIFG SRS
= |MARIPOEACAITAS COOPZAS .
8 CORTADDR BACD GFLAMNOE MOD 203 FIEZhE k]
P FIEZAS 8
CAMAS 5
PzA 5
PIEZAS W
Easms =
CAMAS S
CAAS L3

HOLAS DE COLDRES SURTIDNS 77 CARTA AAGHE0 PAQUETES 20
PEAS
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, bl. AMEXO I

"'h-j Narichital de Lizaro Cirdenas del Rio, Ver, 3 de de 2010,
Por medio de la presente y de confoermnidad con la base de Lictacion Simplificada Mo, LEAUTSVINANASHO, relative & la confratacion de

"Papeleria Articulos de Oficina y Consumibles de Compulo”, presentamos nuestra propuessta economica. ce los benes que colizamos, &n
bermimos que sconfinussion s& desalla;
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